FINAVIA

TIETOSUOJASELOSTE

Pdivamaara: 20.1.2023 (paivitysmuutokset kohdassa 20)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artiklat 13 ja 14

1. Rekisterinpitaja

Finavia Oyj

Y-tunnus: 2302570-2

Kayntiosoite: Lentdjantie 3, 01530 Vantaa
Postiosoite: PL 50, 01531 Vantaa

Puhelin (vaihde): 020 708 000

asioissa

2. Yhteyshenkilo(t) kasittelyyn liittyvissa

Nimi: Jori Huhtanen

Tehtdva: Hankintapaallikko

Osoite: Lentajantie 3, 01530 Vantaa
Puhelin: 040 770 2903

Sahkoposti: jori.huhtanen(at)finavia.fi

3. Tietosuojavastaava

Finavia Oyj:n tietosuojavastaavan yhteystiedot:

Sahkoposti: tietosuojavastaava(at)finavia.fi
Puhelin: 020 708 2828

4. Kasittelytoimen/rekisterin nimi

Finavian sopimustenhallinnan rekisteri (SOHA)

5. Henkil6tietojen kasittelytarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Sopimustenhallinnan rekisterin kdyttotarkoituksena ja henkilotieto-
jen kasittelyn tarkoituksena on Finavia Oyj:n sopimusten hallinta
seka sopimusten hallintajarjestelman kayttdoikeuksien toteuttami-
nen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet:

e Sellaisen sopimuksen taytantdéonpano, jossa rekisterdity on osa-
puolena (soveltuu rekisterinpitdjaan tyo- tai muussa palvelus-
suhteessa olevaan henkil6on, jonka tyétehtaviin kuuluu ko. so-
pimuksen hallinta, seka rekisterdityyn, joka toimii sopimuksen
yhteyshenkilonad ollen samalla my6s sopimuksen toinen osa-
puoli).

e Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan oikeutetun edun toteutta-
miseksi, jotta yritys voi harjoittaa liiketoimintaansa tehokkaasti
ja hallinnoida sopimuksiin perustuvia sitoumuksiaan (soveltuu
Finavian entisiin tydntekijoihin ja toisen sopijaosapuolen yh-
teyshenkilon henkilotietojen kasittelyyn, kun tdma ei ole toinen
sopijaosapuoli, sekd sopimuksen toisen osapuolen tietojen sai-
lytykseen sopimuksen toimeenpanon jalkeen).

6. Henkil6tietojen vastaanottajat

Finavia Oyj ei luovuta henkilotietoja minnekdan eikd mydskaan
kaupallisiin tarkoituksiin. Tietoja saatetaan siirtaa Finavian ulkois-
tuskumppani Notkia Oy:lle tekniseen yllapitoon ja kehittamiseen
liittyen. Lisaksi tietoja siirretdaan ulkoistetun konesalipalvelun yllapi-
tajalle.

7. Kasiteltdvat tiedot

Henkilotietoja kasitellddn Finavia Oyj:n tyontekijoista seka ulkopuo-
listen kanssa solmittujen sopimusten yhteyshenkil6ista.

Finavia Oyj:n tyontekijoista, heidan sopimushallintaan liittyvissa
rooleissaan (sopimuksen valmistelija, yllapitdja ja koordinaattori)
kasitelldan:

e Sukunimi
e Etunimi
o Titteli
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e Puhelinnumero
e Sadhkopostiosoite
e Yhtio

e Vastuualue

e Kayttajatunnus

e Henkilénumero

Sopimusten toisen sopimusosapuolen yhteyshenkilosta keratdan
seuraavat henkilotiedot:

e  Sukunimi

e Etunimi

e Sadhkopostiosoite

Edelld mainittujen lisdksi tietosisalloltaan jasentamattomiin liitedo-
kumentteihin (esim. tallennettuihin sopimusten ja niiden liitteiden
kopioihin) sisaltyy henkilotietoja sen mukaan kuin kukin sopimus
niita sisaltaa.

8. Tietoldhteet

Tietoja saadaan:

e sopimuksista, jotka Finavia Oyj on solminut ulkopuolisten sopi-
musosapuolten kanssa

e sopimustenhallintaprosessin yhteydessa Finavia Oyj:n henkil6-
kunnalta

e sopimuksen toisilta osapuolilta; esimerkiksi sopimusyhteyshen-
kiloilta.

9. Tietojen siirto Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolisiin
maihin

Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU- tai ETA-maiden alueen ulko-
puolelle.

10. Tietojen sdilytysaika

Finavia Oyj sailyttaa henkilotietoja niin kauan, kuin se sopimuksiin
perustuvien oikeuksien ja velvollisuuksien kannalta on valttama-
tonta, minka jalkeen tiedot poistetaan jarjestelmasta.

Pyrimme kohtuullisin keinoin pitdmaan hallussamme olevat henki-
Iotiedot oikeellisina poistamalla tarpeettomia tietoja seka paivitta-
malla vanhentuneita tietoja. Tiedot merkitdaan rekisteriin sellaisina
kuin ne saadaan rekisteroidylta tai muusta kohdassa 8 mainitusta
lahteesta ja niita paivitetdaan sen mukaan, mita rekisterdoity ilmoit-
taa rekisterinpitajalle.

11. Tietojen suojaamisen periaatteet

Kasiteltavia henkildtietoja suojataan teknisilla ja organisatorisilla
toimenpiteilld perusteetonta ja/tai laitonta padsya, muuttamista ja
tuhoamista tai muuta kasittelya vastaan mukaan lukien taman ka-
sittelytoimen tietojen luvaton luovuttaminen ja siirto.

Tiedot sdilytetdan sahkoisissa jarjestelmissa, jotka ovat palomuu-
rein, salasanoin ja muilla asianmukaisilla teknisilla ratkaisuilla suo-
jattuja. Kayttdoikeus on vain maaratyilla Finavia Oyj:n palveluk-
sessa olevilla henkililld ja muilla maaritellyilla henkil6ill, jotka tar-
vitsevat tietoja tehtavissaan. Kaikkia, joilla on paasy tietoihin, sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Finavia Oyj noudattaa tarkkoja tietoturvavaatimuksia IT-jarjestel-
miensa paadsyhallinnassa ja paasyn valvonnassa. Tyontekijoitad,
jotka osana tyotehtadvidaan kasittelevat taman rekisterin sisaltamia
tietoja koulutetaan ja ohjeistetaan tietosuojaa ja tietoturvaa koske-
vista asioista saannollisesti.
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12. Tarkastusoikeus ja sen toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat il-
moitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja on tallen-
nettu tai ettei hanta koskevia tietoja sailyteta. Rekisterinpitaja il-
moittaa samalla rekisterdidylle kasittelytoimen sddannénmukaiset
tietolahteet seka mihin tietoja kdytetaan ja siannonmukaisesti luo-
vutetaan. Ks. kohta 17. Yhteydenotot.

13. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen

Kun rekisterdity on toimittanut rekisterinpitdjalle hanta koskevat
henkilotiedot jasennellyssa, yleisesti kdaytetyssa ja koneellisesti lu-
ettavassa muodossa, hanelld on oikeus saada siirrettya hanta kos-
kevat henkilotiedot toiselle rekisterinpitadjalle silloin, kun;

a) kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen tai rekiste-

rinpitajan ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen, ja;
b) kasittely suoritetaan automaattisesti, ja;
c) jossiirto on teknisesti mahdollista.

Ei sovellettavissa tahan kasittelyyn.

14. Oikeus suostumuksen peruuttami-
seen

Mikali henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen, rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus peruut-
taa antamansa suostumus. Suostumuksen peruutusta koskeva
pyynto on esitettdva omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaa-
valla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa sahko-
postitse tdman tietosuojaselosteen kohdassa 2 mainitulle henki-
I6lle. Ennen suostumuksen peruuttamista tapahtunut henkil6tieto-
jen kasittely ei kuitenkaan muutu oikeudettomaksi, vaikka suostu-
mus peruutetaan.

Ei sovellettavissa tahan kasittelyyn.

15. Tiedon korjaaminen, poistaminen ja
kdsittelyn rajoittaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdyden-
nettava kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Rekisterinpitdjan on
myo0s estettava tallaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa
rekisteroidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan.

Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasit-
telya, mikali rekisterdity on kiistanyt henkilotietojensa paikkansapi-
tavyyden tai rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastai-
suudesta ja vastustanut henkilGtietojensa poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kayton rajoittamista. Rekisterinpitdjan on rajoitet-
tava kasittelya myos silloin, kun rekisterinpitaja ei enaa tarvitse ky-
seisia henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity il-
moittaa tarvitsevansa niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esit-
tamiseksi tai puolustamiseksi. Lisaksi rekisterinpitajan on rajoitet-
tava kasittelya silloin, kun rekisteroéity on vastustanut henkil6tieto-
jen kasittelya tietosuoja-asetuksen nojalla odottaessaan sen toden-
tamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut kasittelyperus-
teet rekisterdidyn esittdmat perusteet. Jos rekisterinpitaja on ra-
joittanut kasittelya edella mainituilla perusteilla, rekisterinpitajan
on tehtava rekisteroidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelyd koskeva
rajoitus poistetaan.

16. Valitusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontavi-
ranomaiselle, mikéli Finavia Oyj ei ole noudattanut toiminnassaan
soveltuvaa tietosuojasdantelya.
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17. Yhteydenotot

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot koh-
dassa 12 kuvatulla tavalla tai kdayttaa muita lakiin perustuvia oi-
keuksiaan, on esitettadva sita tarkoittava pyynto joko
a. Finavian verkkosivuilla www.finavia.fi/fi/tietosuoja olevalla
tietopyyntélomakkeella (suositeltava) tai
b. kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Kirjallinen pyyntoasiakirja (vaihtoehto b edelld) tulee toimittaa tai
lahettda sahkopostitse taman tietosuojaselosteen kohdassa 2 mai-
nitulle yhteyshenkilélle.

Finavia Oyj voi pyytaa rekisterditya tarkentamaan pyyntoaan ja var-
mentamaan henkildllisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Fina-
via Oyj voi kieltdytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa
laissa sdadetylla perusteella.

Finavia Oyj vastaa pyyntoihin yhden (1) kuukauden sisalla pyynnon
esittdmisestd, ellei ole erityisid syitd muuttaa vastaamisaikaa.

18. Automaattinen paitéksenteko ja pro-
filointi

Kasiteltdvia tietoja ei kdytetd automaattiseen paatdksentekoon
eika rekisteroityjen profiloimiseen.

19. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Finavia Oyj kehittaa liiketoimintaansa jatkuvasti ja pidattaa siksi oi-
keuden muuttaa tata tietosuojaselostetta ilmoittamalla siitd verk-
kosivustollaan. Muutokset voivat perustua myos lainsaddannon
muuttumiseen. Finavia Oyj suosittelee rekisteroityja tutustumaan
tietosuojaselosteen sisdltoon sdannollisesti.

20. Selosteen paivitysmuutokset

9.12.2022:

e Kohdassa 2 pdivitetty yhteyshenkilon tiedot.

e Kohdassa 7 paivitetty ulkoistetun palveluntuottajan osalta.

e Rekisteroityjen yhteydenottoja koskevat ohjeet (kohdissa 12,
15 ja 17) paivitetty mahdollistamaan rekisterdityjen yhteyden-
otot myds www.finavia verkkosivuilla olevan tietopyyntélo-
makkeen avulla.

20.1.2023:

e Kohdassa 5 tdsmennetty oikeutettua etua ja sen soveltamista
rekisteroityihin

e Kohdassa 7 paivitetty Finavian palveluksessa olevista henki-
|6ista kasiteltavat tiedot
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